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       המכללה האקדמית לחינוך ע"ש קיי בבאר-שבע בע"מ (חל"צ)
רח' 
יהודה הלוי 33 ת.ד. 4301 באר-שבע 84536 טל': 08-6402714/5 פקס: 08-6402786

טופס דרישת רכש
עבור הזמנות רכוש קבוע, שירותים ותיקוני מיכשור.
הוראות שימוש בטופס: 
יש למלא את כל הפרטים הנדרשים בחלק הראשון של הטופס ולהעביר באימייל למנהלת הרכש tikvael@kaye.ac.il
חלק א' – למילוי על ידי המבקש:

תאריך בקשה



מסלול /יחידה/ תקציב: 





שם המבקש:



שם המאשר (מנהל המסלול /תקציב): 



פריט/ים מבוקש/ים (ניתן להוסיף שורות לטבלה על ידי לחיצה על  TAB בתא האחרון): 

	פריט
	כמות
	מיפרט/הסבר

	
	
	

	
	
	

	
	
	


מטרת הרכישה (יש להוסיף הסבר קצר למטרת השימוש בפריטים והחשיבות לרכישתם)
תאריך אספקה מבוקש: 




חלק ב' – משרד הרכש
טבלת השוואת מחירי ספקים:

(יש להכניס את שם הספק במקום הכותרות ספק 1 , ספק  2)

	פריט
	מקט
	כמות
	ספק 1

מחיר יח'/כולל
	ספק 2

מחיר יח'/כולל
	ספק 3

מחיר יח'/כולל

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	סה"כ עלות להזמנה ללא מע"מ:
	
	
	
	
	

	סה"כ עלות להזמנה כולל מע"מ:
	
	
	
	
	


הערות מיוחדות לגבי הספקים ו/או הדרישה:

המלצת הרכש:

ביצוע הרכישה



ספק





כמות





נימוקים:

תאריך




חלק ג' – מעקב אישורים:

	
	מאשר
	תאריך
	הערות

	אישור תקציבי
	
	
	

	אישור תזרימי
	
	
	

	אישור סמנכ"ל
	
	
	

	ועדת מינהל
	
	
	

	ועדת מכרזים
	
	
	


1. טופס הדרישה החתום יצורף להזמנת הרכש.
2. החתימות הנדרשות לכל הזמנה לפי הסכום וסוג הרכישה - על פי נוהל הרכש העדכני
3. במידה שחלפו שבועיים מתאריך האישור התזרימי האחרון , יש לקבל אישור נוסף לפני הוצאת הזמנה לספק.
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